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// CYCLE LONG

1 journée (7h)

Aucun prérequis

Niveau 1

Théorie, tableaux et cas pratiques

Tout personnel devant formaliser, 
contrôler, rédiger

       OBJECTIFS DE LA FORMATION

Apprendre à défi nir les documents nécessaires pour un dépôt papier ou Télé@ctes
Apprendre à établir les différentes copies authentiques en tenant compte des exigences 
textuelles

// CYCLE FORMALITÉS CODE : CLFOR

APPRENDRE LE MÉTIER DE FORMALISTE (5/6)
LA PUBLICATION ET LES DOCUMENTS NÉCESSAIRES

LES DOCUMENTS NÉCESSAIRES À LA 
PUBLICATION : MINUTE PAPIER OU 
ELECTRONIQUE (AAE)

LES DIFFÉRENTES PRATIQUES : 
PUBLICATION PAPIER OU TELE@CTES
LA PLURALITÉS DE SERVICES DE LA 
PUBLICITÉ FONCIÈRE : PUBLICATION

◊ La publicité foncière : historique, dépôt papier et T@ et 
évolution du fi chier immobilier

◊ T@ : la formalisation dématérialisée obligatoire et ses 
avantages

◊ L’acte authentique électronique (AAE)

◊ Les contrôles et les modifi cations préalable ou postérieure 
à la publication

▫ Le contrôle préalable à la signature de l’acte
▫ Les modifi cations apportées pendant le rendez-vous de 

signature
▫ Les modifi cations apportées postérieurement à la 

signature de l’acte
▫ Les modifi cations apportées postérieurement au dépôt 

au SPF

◊ Les moyens de rectifi cations : refus, rejet, rejet défi nitif
▫ La pluralité d’actes formant le complément les uns des 

autres
▫ Les droits, taxes et contribution

◊ Le dépôt papier : exigences et documents nécessaires 
▫ La copie hypothécaire 

▫ Les exigences des décrets de 1955
▫ La certifi cation d’identité des parties
▫ Le certifi cat de conformité
▫ Les mentions fi nales de la copie hypothécaire

▫ La copie authentique (successeur, substituant, suppléant)
▫ La réalisation de la copie authentique
▫ Les mentions fi nales de la copie authentique

Formules : successeur, substituant, suppléant
Par extrait et sur réquisition des parties

◊ La copie exécutoire nominative et la copie exécutoire à 
ordre
▫ La copie exécutoire nominative et à ordre
▫ Les mentions fi nales de la copie exécutoire nominative

▫ La copie exécutoire à ordre : Loi du 15 juin 1976
▫ Endossement et fractionnement de la créance

▫ La mention de délivrance et mention marginale
▫ La seconde copie exécutoire nominative ou à ordre

◊ La pluralité de SPF : publication
▫ Les pièces à déposer par service concerné
▫ Les droits, taxes et CSI


